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Ewidencje i rejestry

Komorki organizacyjne Komendy Powiatowej Policji w Stubicach zgodnie z § 5 ust. 1
Zasad pracy kancelaryjnej, stanowigcych zatacznik do decyzji nr 16/2009 Komendanta
Wojewddzkiego Policji w Gorzowie Wlkp. z dnia 27 stycznia 2009 r. w sprawie zasad
pracy kancelaryjnej w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Gorzowie WIkp. i jednostkach
Policji nadzorowanych przez Komendanta Wojewddzkiego Policji w Gorzowie WIlkp. (z
pdzn. zm.), w celu zapewnienia prawidtowego obiegu dokumentéw jawnych prowadza
nastepujgce urzadzenia ewidencyjne:

rejestr teczek, dokumentdéw, dziennikdw i ksigzek ewidencyjnych;
dziennik korespondencyjny;

dziennik podawczy;

ksigzke doreczen przesytek miejscowych;

dziennik przepiséw.

Ponadto, zgodnie z § 5 ust. 2 cyt. zasad ,w celu usprawnienia biezacej pracy mozna prowadzic
inne urzgdzenia ewidencyjne”.

Wykazy prowadzonych przez komorki organizacyjne KPP w Stubicach jawnych,
pomocniczych urzgqdzen ewidencyjnych.

Zespot ds. Prezydialnych

- Ewidencja przepiséw;
- Rejestr dziennikéw, ksigzek ewidencyjnych i teczek;
- Ksigzki doreczen przesytek miejscowych;

- Wykazy przesytek nadawanych za posrednictwem Poczty Polskiej;



- Wykazy przesytek wystanych i otzrymanych za posrednictwem poczty specjalnej KWP;
- Rejestr narad;

- Ewidencja wyjs¢ w godzinach stuzbowych;

Wydziat Kryminalny

Dziennik telegraméw;

Rejestr postepowan sprawdzajacych i odméw wszczecia postepowania;

Alfabetyczny wykaz oséb podejrzanych;

Alfabetyczny wykaz oséb pokrzywdzonych;

Dziennik stanowiska komputerowego ODN;

Ksiega dowoddw rzeczowych / przedmiotéw rzeczowych - depozyt magazynu dowodow
rzeczowych;

- Ewidencja sprzetu w uzytkowaniu uzbrojenia;

- Ewidencja uzbrojenia.

Wydziat Prewencji

Ksigzka dyspozytora;

Ksigzka przebiegu stuzby;

Ksigzka stuzby;

Ksigzka odpraw i rozliczenia stuzby zewnetrznej;

Ksigzka ewidencji kluczy;

Dziennik ewidencji telegramoéw;

Ksigzka wydania broni z pododdziatu;

Ksigzka broni przyjetej do depozytu;



Ksigzka ewidencji 0s6b umieszczonych w pomieszczeniu dla oséb zatrzymanych lub

doprowadzonych w celu wytrzeZzwienia;

Ksigzka przebiegu stuzby w pomieszczeniu przeznaczonym dla 0séb zatrzymanych lub

doprowadzonych w celu wytrzeZwienia;

Ksigzka wizyt lekarskich;

Ksigzka wydanych zlecen lekarskich;

Ksigzka wezwanh do zaptaty za pobyt w areszcie;
Ksigzka kontroli wewnetrznej;

Rejestr kontroli zewnetrznych;

Rejestr wydanych zaswiadczen;

Rejestr zabezpieczonych motorowerdw i roweréw;
Rejestr interwencji pirotechnicznych;

Pojazdy zabezpieczone do celéw procesowych;
Pojazdy zabezpieczone do celéw poza procesowych;

Rejestry badan przeprowadzonych urzadzeniem elektronicznym do badania na zawartosc

alkoholu w wydychanym powietrzu ALCO-SENSOR,;

Rejestr wydania alkosensorow;

Rejestry pobrania ALCO BLOW,

Rejestr pobrania RMP ISKRA;

Rejestr pracy - Mirnik predkosci ISKRA;

Rejestr wydawanych/ przyjmowanych do stuzby MTN;

Rejestr wydawanych/ przyjmowanych do stuzby radiotelefonéw;
Rejestr pobrania laserowego miernika predkosci;

Rejestr pobranych kamizelek;

Rejestr wydanych telefondw;



- Ewidencja wydania kart FLOTA,

- Rejestr wydanyh amputek;

- Rejestr przepustek;

- Rejestr 0s6b zatrzymanych przez funkcjonariuszy Strazy Granicznej;
- Ewidencja przekazania wyposazenia PDOZ KPP w Stubicach;

- Rejestr Dozoru Policji;

- Ksigzka doreczen przesytek miejscowych;

- Ksigzka kontroli spraw przydzielonych dzielnicowemu;

- Rejestr spraw o wykroczenia;

- Rejestr skarg i wnioskéw;

- Ewidencja zarzadzen i wnioskéw prowadzonych w ramach jednorazowych czynnosci
administracyjno-porzadkowych;

Wydziat Ruchu Drogowego

Rejestr kart Prd, kart informacyjnych i wyrokdw;
- Skorowidz zapytan o status w Ruchu Drogowym;
- Rejestr pieczeci i stempli;

- Rejestr kolizji drogowych;

- Rejestr postepowan administracyjnych;

- Rejestr notatnikdw;

- Rejestr funduszu gwarancyjnego;

- Rejestr zatrzymanych dowoddw rejestracyjnych.

Zespot Kadr i Szkolenia




Rejestr skierowan na badania lekarskie KPP w Stubicach;

Rejestr postepowan dyscyplinarnych;

Rejestr rozkazéw organizacyjnych KPP w Stubicach;

Rejestr rozkazéw personalnych KPP w Stubicach;

Rejestr notatek z rozméw dyscyplinujgcych;

Rejestr zezwolen na dodatkowe zatrudnienie funkcjonariuszy i pracownikdw cywilnych KPP
w Stubicach;

Rejestr komunikatéw pracownikéw cywilnych;

Rejestr czynnosci wyjasniajgcych;

Rejestr postepowan wyjasniajgcych pracownikdéw korpusu stuzby cywilnej;

Rejestr listéw i anonimow.

Wydziat Finanséw i Zaopatrzenia

- Dziennik rejestracyjny szkéd KPP w Stubicach;

- Ksiega drukdéw scistego zarachowania - mandaty karne, bloczki;

- Rejestr drukéw Scistego zarachowania - depozyt bloczkdw mandatowych;

- Rejestr udzielonych zaliczek;

- Ksigzka ewidencji wypadkow i kolizji dotyczacych stuzbowego sprzetu transportowego;
- Ksigzka ewidencjiindywidualnej sprzetu transportowego;

- Ksigzka ewidencji sprzetu remontowo - gospodarczego i sprzetu p.poz.;

- Ksigzka ewidencji sprzetu kwaterunkowego;

- Ksigzka ewidencji dziatu mundurowego;

- Ksigzka ewidencji techniki biurowej;

- Ksigzka ewidencji sprzetu zywnosciowego;



- Ksigzka ewidencji techniki policyjnej;
- Ksigzka ewidencji sprzetu kulturalno- oswiatowego i sprzetu transportu;
- Ksigzka ewidencji sprzetu - materiatu w jednostce uzytkujgcej sprzetu transportowego;

- Rejestr wydanych zaswiadczen do prowadzenia sprzetu transportowego stanowigcego
wtasnosc Policji;

Rejestr teczek pomocy finansowej na zakup lokalu mieszkalnego;

Rejestr wydanych decyzji mieszkaniowych;

Ksiega drukéw Scistego zarachowania - bloczki pokwitowan;

Ksiega drukéw Scistego zarachowania - zezwolenia na wydanie pojazdu;

Jednoosobowe stanowisko ds. tacznosci i Informatyki

- Ksigzka ewidencji sprzetu tacznosci;

- Ksigzka ewidencji sprzetu informatyki;

Zespoét Ochrony Informacji Niejawnych

Rejestr Akt Postepowan Sprawdzajacych;

- Rejestr Wydania Poswiadczen Bezpieczenstwa;

- Rejestr Decyzji 0 umorzeniu postepowania sprawdzajgcego;
- Rejestr wydanych decyzji o odmowie poswiadczenia;

- Rejestr kontrolnych postepowan srawdzajgcych;

- Rejestr zaswiadczen o szkoleniu;

- Wykaz oséb zatrudnionych;

- Dziennik stanowika komputerowego ODN;

- Dziennik ewidencji;



Dziennik ewidencji wydanych materiatow kancelaryjnych;

Dziennik ewidencji kopii, odpisdw, wypiséw, wyciggéw i ttumaczen;

Rejestr dziennikdw, ksigzek ewidencyjnych i teczek (niejawnych);

Ksigzka doreczen przesytek miejscowych (niejawnych);

Dziennik przepiséw niejawnych KGP/MSWiA,;

Dziennik przepiséw niejawnych KWP/ KPP;

Ewidencja 0séb upowaznionych i uzytkownikéw koncowych do dostepu do KSI w KPP;

Rejestr wydanych upowaznien do dostepu do informacji wewnetrznych oznaczonych

klauzulg "zastrzezone";

Rejestr wydanych upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

Komisariat Policji w Rzepinie

Rejestr dozoru Policji;

Rejestr badan przeprowadzonych urzgdzeniem elektronicznym do badan na zawarcie

alkoholu w wydychanym powietrzu ALCO-SENSOR;

Dziennik ewidencji telegramoéw;

Rejestr wydanego sprzetu do stuzby w Komisariacie Policji w Rzepinie;
Rejestr odpraw do stuzby Komisariatu Policji w Rzepinie;

Ksigzka narad stuzbowych;

Ksigzka kontroli 0séb zatrzymanych;

Rejestr badan przeprowadzonych urzgdzeniem elektronicznym do badan na zawarcie

alkoholu w wydychanym powietrzu ALCO-TEST;

Rejestr badan przeprowadzonych urzgdzeniem elektronicznym do badan na zawarcie

alkoholu w wydychanym powietrzu ALCO-METR;

Dziennik przepisow;

Ksigzka pocztowa;



- Rejestr potwierdzen ukarania mandatem;

- Ewidencja kierujgcych pojazdami naruszajgcymi przepisy drogowe;

- Rejestr zadan i wyniki pracy Policjanta;

- Rejestr spraw o wykroczenia;

- Rejestr postepowan sprawdzajgcych i odmowa wszczecia postepowania przygotowawczego;

- Ewidencja zarzadzen i wnioskdw wykonanych w ramach jednorazowych czynnosci
administracyjno-porzadkowych;

- Ksigzka ewidencji sprzetu w uzytkowaniu.

Posterunek Policji w Cybince

- Rejestr badan przeprowadzonych urzadzeniem elektronicznym do badanh zawartosci
alkoholu w wydychanym powietrzu;

- Ksigzka doreczen przesytek miejscowych;

- Ksigzka dyspozytora;

- Rejestr dozoru Policji;

- Ksigzka odpraw i rozliczenia stuzby patrolowej w Posterunku Policji w Cybince;
- Ksigzka kontroli spraw przydzieonych dzielnicowemu;

- Rejestr wydanych notatnikow;

Posterunek Policji w Os$nie Lubuskim

- Rejestr potwierdzen ukarania mandatem;
- Ksigzka doreczen przesytek miejscowych;

- Ewidencja zarzadzen i wnioskéw wykonywanych w ramach jednorazowych czynnosci
administracyjno-porzadkowych;

- Ksigzka kontroli sprzw przydzielonych dzielnicowemu;



- Rejestr wydanego sprzetu do stuzby w Posterunku Policji w Osnie Lubuskim;

- Rejestr badan przeprowadzonych urzadzeniem elektronicznym do badania na zawartosc

alkoholu w wydychanym powietrzu;
- Rejestr dozoru Policji;

- Dziennik telegramoéw wychodzacych.
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