Komenda Powiatowa Policji w Stubicach

https://slubice.bip.policja.gov.pl/072/oferta-pracy-w-korpusi/40825,0gloszenie-o-naborze-na-wolne-stanowisko-kierow
nik-kancelarii-tajnej-w-Zespole-0.html
2024-11-21, 11:25

Ogtoszenie o0 naborze na wolne stanowisko -
kierownik kancelarii tajnej w Zespole Ochrony
Informacji Niejawnych

Ogtoszenie 0 naborze na wolne stanowisko - kierownik kancelarii tajnej w Zespole
Ochrony Informacji Niejawnych w Komendzie Powiatowej Policji w Stubicach od dnia 18
pazdziernika br.

Liczba stanowisk

Wymiar etatu
1
Miejsce pracy

Stubice
ul. Kazimierza Wielkiego 1

Wazne do

18 pazdziernika
2024 .

Wynagrodzenie
zasadnicze

4731,37 zt brutto
Czym bedziesz sie zajmowac
Osoba na tym stanowisku:

Przyjmowanie, ewidencjonowanie, przechowywanie, wydawanie, udostepnianie, przekazywanie
i wysytanie materiatéw niejawnych.

Prowadzenie ewidencji i zbioru resortowych niejawnych aktéw prawnych, ich udostepnianie i
aktualizacja oraz koordynacja procesu opracowywania i uzgadniania niejawnych aktéw



prawnych.

Nadzor nad obiegiem dokumentacji i sposobem jej wytwarzania, okresowa kontrola ewidencji
materiatéw zawierajacych informacje niejawne.

Kierowanie i osobista obstuga sktadnicy akt KPP Stubice w zakresie ewidencjonowania,
przechowywania, konserwacji i porzgdkowania oraz brakowana zasobéw archiwalnych.

Kogo poszukujemy
Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: Srednie

Doswiadczenie zawodowe co najmniej 1 rok w administracji publicznej lub pracy biurowe;.
Znajomos¢ Ustawy o Policji.

Znajomos¢ Ustawy o stuzbie cywilnej.

Znajomos¢ ustawy o ochronie informacji niejawnych.

Umiejetnos¢ komunikowania sie.

Umiejetnos¢ obstugi komputera.

Umiejetnosc interpretacji przepiséw.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

Wyksztatcenie: wyzsze

Doswiadczenie zawodowe co najmniej 1 rok w obszarze ochrony informacji niejawnych.

Samodzielnos¢.

Rzetelnosé.

Co oferujemy

Mozliwo$¢ wyjscia w celu zatatwienia waznej sprawy

Miejsce do ¢wiczen lub zajecia sportowo-rekreacyjne w miejscu pracy
Miejsce do odswiezenia sie

Pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzedu

Miejsce parkingowe na terenie urzedu

Mozliwos$¢ skrécenia dnia pracy dla zapewnienia opieki nad dzieckiem lub osobg zalezna



Dofinansowanie do wypoczynku pracownikow

Dofinansowanie do wypoczynku dzieci pracownikéw

Twoja aplikacja musi zawierac
(dokumenty niezbedne)

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
doswiadczenia zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz
(dokumenty dodatkowe)

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie
wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie
doswiadczenia zawodowego / stazu pracy

Aplikuj

do 18 pazdziernika 2024

W formie papierowej i w zamknietej kopercie
na adres:

Komenda Powiatowa Policji
ul. Kazimierza Wielkiego 1
69-100 Stubice

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego:

477923271
477923270

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 09.08.2024



Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania danych

osobowych w naborze

Komoérka organizacyjna: Zespét Kadr i Szkolenia

Metryczka

Data publikacji : 30.07.2024
Data modyfikacji : 11.10.2024

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajacy informacje:
Komenda Powiatowa Policji w Stubicach

Osoba udostepniajaca informacje:
Ewa Murmyto

Osoba modyfikujgca informacje:
Ewa Murmyto


https://slubice.bip.policja.gov.pl/072/rejestr/40825,dok.html

