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Ogłoszenie o naborze na wolne stanowisko -
kierownik kancelarii tajnej w Zespole Ochrony
Informacji Niejawnych

Ogłoszenie o naborze na wolne stanowisko - kierownik kancelarii tajnej w Zespole
Ochrony Informacji Niejawnych w Komendzie Powiatowej Policji w Słubicach od dnia 18
października br.

Liczba stanowisk

1

Wymiar etatu

1

Miejsce pracy

Słubice
ul. Kazimierza Wielkiego 1

Ważne do

18 października
2024 r.

Wynagrodzenie
zasadnicze

4731,37 zł brutto

Czym będziesz się zajmować

Osoba na tym stanowisku:

Przyjmowanie, ewidencjonowanie, przechowywanie, wydawanie, udostępnianie, przekazywanie
i wysyłanie materiałów niejawnych.

Prowadzenie ewidencji i zbioru resortowych niejawnych aktów prawnych, ich udostępnianie i
aktualizacja oraz koordynacja procesu opracowywania i uzgadniania niejawnych aktów



prawnych.

Nadzór nad obiegiem dokumentacji i sposobem jej wytwarzania, okresowa kontrola ewidencji
materiałów zawierających informacje niejawne.

Kierowanie i osobista obsługa składnicy akt KPP Słubice w zakresie ewidencjonowania,
przechowywania, konserwacji i porządkowania oraz brakowana zasobów archiwalnych.

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci będą (wymagania niezbędne)

Wykształcenie: średnie

Doświadczenie zawodowe co najmniej 1 rok w administracji publicznej lub pracy biurowej.

Znajomość Ustawy o Policji.

Znajomość Ustawy o służbie cywilnej.

Znajomość ustawy o ochronie informacji niejawnych.

Umiejętność komunikowania się.

Umiejętność obsługi komputera.

Umiejętność interpretacji przepisów.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pełni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

Dodatkowym atutem będzie (wymagania dodatkowe)

Wykształcenie: wyższe

Doświadczenie zawodowe co najmniej 1 rok w obszarze ochrony informacji niejawnych.

Samodzielność.

Rzetelność.

Co oferujemy

Możliwość wyjścia w celu załatwienia ważnej sprawy

Miejsce do ćwiczeń lub zajęcia sportowo-rekreacyjne w miejscu pracy

Miejsce do odświeżenia się

Pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzędu

Miejsce parkingowe na terenie urzędu

Możliwość skrócenia dnia pracy dla zapewnienia opieki nad dzieckiem lub osobą zależną



Dofinansowanie do wypoczynku pracowników

Dofinansowanie do wypoczynku dzieci pracowników

Twoja aplikacja musi zawierać

(dokumenty niezbędne)

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie
wykształcenia

Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie
doświadczenia zawodowego / stażu pracy

Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru

Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych

Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne
przestępstwo skarbowe

Dołącz, jeśli posiadasz

(dokumenty dodatkowe)

Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie
wykształcenia

Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie
doświadczenia zawodowego / stażu pracy

Aplikuj

do 18 października 2024

W formie papierowej i w zamkniętej kopercie

na adres:

Komenda Powiatowa Policji
ul. Kazimierza Wielkiego 1
69-100 Słubice

Zapraszamy również do kontaktu telefonicznego:

477923271
477923270

Dokumenty należy złożyć do: 09.08.2024



Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzędu

Aplikując, oświadczasz, że znana Ci jest treść informacji na temat przetwarzania danych
osobowych w naborze

 

Komórka organizacyjna: Zespół Kadr i Szkolenia

 

 

 

Metryczka
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Podmiot udostępniający informację:
Komenda Powiatowa Policji w Słubicach

Osoba udostępniająca informację:
Ewa Murmyło

Osoba modyfikująca informację:
Ewa Murmyło
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